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1 —-Les formats de données

La mise en forme de vos données est un point important de la bonne lecture et de la
bonne compréhension de votre travail.

911 n’évoquera pas forcéement un prix a sa premiere lecture.
911,00 € par contre, vous indique clairement qu'’il s’agit d’'un prix.

De la méme facon, la mise en forme des dates peut faciliter la lecture, pour nous ou nos
destinataires :

13062013 n’est pas forcément une date
13/06/2013 est une date formatée a la francaise
2013-06-13 est une date formatée a I‘américaine
Les exemples sont nombreux, et Excel possede un systeme de gestion de format

performant et simple, applicable a une cellule ou a un ensemble de cellules.

Commencons par charger le fichier EXEMPLE-EXCEL-T2.XLS pour passer a la pratique.




Dans cet exemple de librairie imaginaire, nos celebres commerciaux s’occupent chacun
de vendre les BD d’un seul éditeur.

Le prix des BD est different pour chaque éditeur, et 'on souhaite connaitre, a partir du
nombre de BD vendues, le CA de chaque commercial.

Un exemple simple que nous allons utiliser tout au long de ce tutoriel.

Si nous nous attardons sur la colonne D, nous savons, grace a l'entéte que nous
manipulons, qu'’il s’agit de prix. Il est donc dans notre intérét de rendre cette colonne plus
lisible. Pour cela :

- sélectionnez la plage de cellules concernées, soit D2 a D14

- cliquez avec le bouton droit de la souris sur la sélection

- cliguez ensuite sur le menu FORMAT DE CELLULE.

C ] E c D |6 7 =9~ A5
NOMBRE BD VENDU PRIX UNITAIRE TOTAL VENTES
NOMBRE BD VENDU PRIX UNITAIRETOTAL VENTES 1518 T c
ouper
1518 134 - B Copi
935 53 Copier
314 15 295 " [{, Options de collage:
935 15 552 BE
295 11,5 1318 4 Collage spécial...
3 15 2334 I Insérer...
798 )
EEE 13,4 ' 1108 J Supprimer...
1318 14,5 1214 Effacer le contenu
1921 1 )
2394 11,5 1991 ] Filtrer >
TBB 15 Trier ]
1108 12,9 A Insérer un commentaire
1214 25 _’2?' Format de cellule
1921 13,9 Liste déroulante de choix...
1911 139. Définir un nom...

@, Lien hypertexte...



Nous accédons ainsi a la fenétre permettant de gérer les formats de données et de
CeIIUIeS. rFc:rrrr'|at|:|v.=.1:»:3I|u|v:3 M1

L’onglet qui nous intéresse est nomme %" *

Catégorie ;

nombre. Il porte d’ailleurs tres mal son Sonard PURENTES

Mombre 13,4

nom puisqu’il va nous permettre de gérer Monétaire

Comptabilité Les cellules de format Standard n'ont pas de format de nombre spédfique,

la mise en forme de données numériques Heure
Pourcentage

OU tEXtue”eS Fraction

Scentifigue
Texte
Special

Les possibilités de mise en forme sont A7 "=
classées par categories.

Pour obtenir un nombre avec des
décimales fixes et le symbole de 'euro,
choisissez la catégorie « Monétaire » et
définissez le nombre de décimales :

[ OK ] [ Annuler

F ™
Format de cellule m - 4

MNombre | Alignement | Police | Bordure | Lemplissage | Protection D

Catégorie :

Standard » | Exemple ¢ PRIX UNITAIRE
MNombre

BA0E 13,40 €
g:gpiablllte Mombre de décimales : |2 3 ’ -1 5 ) D D €
H .

e e Simbae: € =] 15,00 €
Fraction Mombres négatifs : .
Scentiiaue : 11,80 €
Texte 1234,10 € 2

spécd 1240 15,00 €
Personnalisée 173410 E ]




De la méme facon, nous pouvons indiquer un format date, ou un pourcentage... en allant
piocher dans les formats pré-renseignés par Excel.

Le nombre de formats existants est assez sidérant, mais vous pouvez tout de méme créer
VoS propres formats.

Par exemple, comment créer le format de date a 'américaine ?
| Format de cellule ﬂ - - @I&J

Sur la fenétre des formats, sélectionnez la

Nombre | Alignement I Palice | Bordure I Remplissage IPrntectinn

catégorie « Personnalisee ». En descendant

Catégorie :

dans la liste de droite, nous accédons aux standard B (o
formats date déja existants. "g‘zﬁéi'éﬁiﬁ Type:
:ure azaa-dd-ijl
|l;qunurcen'ng ,00 : -
. Fraction F EH |
En se basant sur cet existant, nous pouvons Scertiue 33%[:0%_4 e E
déduire simplement le format Américain comme | &= ol i
ét ant . # fﬂ,gplif;“[go;ge]—: 20,00\ _€
. ; ;:“‘D 'EjEI;:o:;E]—# 220 €
£ £20,00 §- £20,00 €
# ##0,00 €;[Rouge]-# ##£0,00 € e
aaaa-dd-J] :

%&z le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.

aaaa pour 'année

dd pour le mois

’ oK. ] [ Annuler

jj pour le jour

Saisissez votre nouveau format et validez. Il fait maintenant partie de votre Excel.




2 — Gérer et découvrir les formules

2-1 Découvrir le menu Formules

Excel contient des centaines de formules.
Chacune d’entre elles doit étre utilisée avec des arguments.
exemple :

SOMME(ARGUMENT)

PRODUIT(ARGUMENT1, ARGUMENT?2) ...

Il est donc difficile, sans expérience, de se lancer dans les formules du célebre
tableur sans y passer de longues heures.

Heureusement, Microsoft a eu la bonne idée de doter son tableur d’un

gestionnaire d’arguments pour les fonctions, qui vous permettra de découvrir les formules
et d’étre assiste.




Premier éléement a utiliser, 'onglet Formules, et plus particulierement les boutons de
categories de formules. ,l,

Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Muxeo
Dermersutll Flnancu}r Lnglque TE}l'tE DateHeure Recherche et Maths et Plus de
e ~ référence = trigonométrie = fonctions -

Bibliothéque de fonctions |

Chaque petit livret correspond a une catégorie de formules. Le livret Texte regroupera par
exemple toutes les formules permettant de travailler sur du texte... Par exemple :

- MAJUSCULE
- MINUSCULE
- NBCAR...

Revenons a notre exemple pour tester ces livrets.
La colonne TOTAL DES VENTES doit contenir le CA généré par le commercial. Nous

devons donc calculer le résultat du NOMBRE DE BD VENDUES x LE PRIX UNITAIRE. II
s’agit d’'une opération mathématique, nous utiliserons donc le livret Maths et trigonométrie.




Commencons par sélectionner la cellule E2.

Cliquez ensuite sur le livret Maths et trigonometrie.

La liste déroulante qui apparait répertorie toutes les

fonctions mathematiques d’Excel. Nous cherchons a faire

un produit de la multiplication de deux cellules.

La fonction PRODUIT existe : cliquez

dessus.

Dans la fenétre qui apparait, cliquez dans la zon

nombrel et sélectionnez la cellule C2. Puis cliquez'sur

le nombre2 et sélectionnez D2

@ m@ 231 Définir un nan
Maths et Plus de
fonctions =

£ UtiliserDsFaorm
Gestionnaire

de noms B Depuis sélectii

Moms définis

trigonométrie =

[T Y

F
E

INVERSEMAT

1 |

fENTES

LM
LOG

LOG10 "

MoD
MULTINOMIALE
PAIR

PGCD

FI

PLAFOMD
PLAFOMD.PRECIS
PLAMCHER

.
Arguments de |a fonction

(5 o)

B

PLAMCHER.PRECIS

PRODULT
Nombrel c2 = 1518
Mombre2 | D2 = 134
Mombre3 = nombre
= 20341,2

Donne le produit de la multiplication de tous les nombres donnés comme arguments.

Nombre2: nombrel;nombre?;... représentent de 1

Resultat = 20341,2

Aide sur cette fonction

a 255 nombres, valeurs logiques,

transcriptions textuelles des nombres que vous voulez multiplier.

[

Ok ][ Annuler ]

PP
PRODULT

PRODUITMAT
PUISSANCE

CQUOTIENT

* Excel vous indigue le résultat

. ainsi que l'explication de la formule

]




Il s’agit donc d’un véritable assistant a la création de formules.

Passer par ces livrets vous permettra d’obtenir une définition et d’étre accompagneé tout au
long de votre création de formules.

Voici un autre exemple : en colonne B, un prénom, en colonne C un nom, et en colonne D,
la concaténation du préenom (textel) et du nom (Texte 3) sépare par un espace (Texte 2)

A B C | D | E F G
1
2
3| Gaston Lagaffe [=CONCATENER(B3:" ".C3)
4 N 3 - : : - : ; o
5 || Arguments de |a fonction m
6
7 i COMCATEMER.
8 : Textel B3 FR:| = "Gaston"
19[] l Texte2 ™7 el = ="
11 Texte3 |C3 FRz| = "Lagaffe”
12: Texted FRs| = texte
13
14
156 | = "Gaston Lagaffe”
16 Assemble plusieurs chaines de caractéres de fagon & n'en former qu'une, G — — - L o H
] — a définition de la fonction
1?- Texte2: textel;texte?;... sontde 1& 255 chaines de caractéres & concaténer. Il peut .
18 | s'agir de chaines, nombres ou références & des cellules uniques. est Clal re.
19
20
21| | | Résultat = Gaston Lagaffe
22
23 | | | Aide sur cette fonction [ Ok, ] ’ Annuler ]
24




2-1 Afficher les antécédents ou les dépendants
Revenons a notre exemple. La cellule E2 contient la formule suivante : =PRODUIT(C2:D2)

C’est un exemple relativement simple. Dans des cas plus complexes, il est intéressant de
pouvoir voir la construction du calcul, c’est-a-dire de voir quelles sont les cellules qui
interagissent entre elles pour obtenir le résultat.

Pour cela, Excel vous propose de gerer les dependants et les antecédents, accessibles
dans I'onglet Formule.

a - P

335 Reperer les antecedents
(= | - -

Dﬂj Reperer les dependants

Eﬂ supprimer les fleches
| Al

Sélectionnez la cellule E2, puis cliguez sur le menu REPERER LES ANTECEDENTS.

C D | E |
NOMBRE BD VENDU PRIX UNITAIRE TOTAL VENTES
. +548 34— 20 341.20 €_|
A4 18 0N £

Excel vous indique quelles sont les cellules impliquées dans le calcul de la cellule E2




La fonction repérer les dépendants permet d’afficher les cellules impliquant la cellule E2
dans un calcul.

Dans notre exemple, pour l'instant E2 n’est impliqué dans aucun calcul. Ce sera le cas
plus tard, apres avoir calculé le CA TOTAL, et vous pourrez observer ceci :

C D = F
NOMBRE BD VENDU PRIX UNITAIRE TOTAL VENTES
1518 1340€ $2034120€
814 1500 € 12 210,00 €
935 1500 € 14 025,00 €
295 1150 € 339250 €
3 1500 € 4500 €
666 1340 € 8924 40 €
1318 14 50 € 19 111,00 €
2394 1160 € 27 531.00 €
798 1500 € 11 970,00 €
1108 1290 € 14 293 20 €
1214 25 00 € 30 350,00 €
1921 13.90 € 26 701,90 €
1911 13,90 € 26 56290 €
CA TOTAL Y15 45810 €




Vous pouvez afficher plusieurs niveaux d’antécédents ou de dépendants.

Dans le cas ci-dessous, vous visualisez toutes les cellules impliguées dans le calcul du
CA DES FILLES.

A B C D | E | F

1 REPRESENTANT COMMERCIAL EDITEUR NOMBRE BD VENDU PRIX UNITAIRE TOTAL VENTES
2 TINTIN DELCOURT 1518 1340€  2034120¢€
3 |BECASSINE CASTERMAN | ——f————45ffe— 12 210,00 €
4 |SPIROU HUMANOIDES 935 15,00€ | 1402500 €
5 |[FANTASIO DUPUIS 295 11,50 € 339250 €
6 GASTON REQUINS MARTEAUX 3 15,00 € 4500 €
7 |PIRLOUIT GLENAT 666 13,40 € 5924 40 €
8 OCATARINELABELLATCHIXTCHIX  ANKAMA 1318 14,50€ | 1911100 €
9 |CIXl BAMBOO . 539 +58-6—¢ 27 531,00 €
10 NATASHA FUTUROPOLIS . 798 +58-6—¢ 11 970,00 €
11 |LAURELINE LE LOMBARD . +468 +2-86-6—¢ 14 293 20 €
12 PELISSE MARVEL . +34 S H6€—=¢ 30 350,00 €
13 BLUBERRY DARGAUD 1921 13,90€ | 2670190¢€
14 |LANFEUST SOLEIL 1911 13,90€ | 26 562,90 €
15
16 CA TOTAL 215 458,10 €
17
18

19 CA DES FILLES[ Y 96 354.20 €]
20
21 CA DES GARCONS 11910390 €
22



3 — Définir un tableau de données

Revenons a notre fichier exemple. Il se présente comme suit :

A B | C | D E F

1 |REPRESENTANT COMMERCIAL FIGEDITEUR NOMBRE BD VENDU PRIX UNITAIRE TOTAL VENTES
2 TINTIN 1 DELCOURT 1518 13,40 €

3 |BECASSINE 0 CASTERMAN 514 15.00 €

4 |SPIROU 1 HUMAMNOIDES 935 15,00 €

5 |[FANTASIO 1 DUPUIS 295 11,50 €

6 |GASTOM 1 REQUINS MARTEAUX 3 15,00 €

7 |PIRLOUIT 1 GLENAT 666 1340 €

& (OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA 1318 14,50 €

9 |CIX 0 BAMBOO 2394 11,50 €

10 NATASHA 0 FUTUROPOLIS 798 15.00 €

11 LAURELINE 0 LE LOMBARD 1108 12,90 €

12 |PELISSE 0 MARVEL 1214 2500 €

13 BLUBERRY 1 DARGALD 1921 13,90 €

14 LANFEUST 1 SOLEIL 1911 13,90 €

15

Nous allons le rendre plus lisible par une mise en forme automatisée, et bénéficier par ce
biais de nouvelles fonctions.



3-1 Mise en forme
Excel offre la possibilité de mettre en forme un tableau tres facilement.
Pour cela :

- Sélectionnez les données de votre tableau, y compris les

entétes.
£

- Dans l'onglet « Accueil », cliquez sur le bouton
kettre sous forme

« Mettre sous forme de tableau »

- Puis sélectionnez la mise en forme voulue de tableau =
Moyen StFIE

mmmmm =eme mmmms cooen mmem meeem oo | VOUr€ t@ble@u prends 'aspect de la mise en forme souhaitée.

EEEEE IEEEm EEEEE SSESE EEEEE EESEE E==ES ’ . .

——————e—-——— En plus de I'aspect visuel, cette mise en forme vous donne

EEEEs] ————= ————= ——=—= ————— ————— —————

= —--- | acces aux filtres, aux tris et aux calculs automatiseés.

E=EEE SEEEE SEEEE SE5EE

& ————-§— - -§— ——— "N ———-§— ———_-§—— |

- =R REPRE SENTANT COMMERCIAL EDITEUR NOMBRE BD VENDU R PRIX UNITAIRE hd TOTAL VENTES |

B peee Eeee foee TINTIM 1 DELCOURT 1518 1340 €

Wmmmm SI=== D111 oot _| |BECASSINE 0 CASTERMAN 814 15,00 €

8 oweau e e tablas. SPIROU 1 HUMANOIDES 935 15,00 €

G oumesy e e abie crosé ymamie.. FANTASIO 1 DUPUIS 295 1150 €

GASTON 1 REQUINS MARTEAUX 3 15,00 €

PIRLOUIT 1 GLENAT 666 13.40€
OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA 1318 14,60 €
CIX 0 BAMBOO 2394 1150 €
NATASHA 0 FUTUROPOLIS 798 15,00 €
LAURELINE 0 LE LOMBARD 1108 12,90 €
PELISSE 0 MARVEL 1214 2500 €
BLUBERRY 1 DARGAUD 1921 13,90 €

LAMFEUST 1 SOLEIL 1911 13,90 €




Vous venez de définir un tableau de donneées.
Comme une base de données, ce tableau va pouvoir étre trié et filtré.

L’ajout d’'informations dans ou a la fin du tableau (ajout d’'une ligne ou d’'une colonne), le
redimensionnera automatiquement pour y incorporer les nouvelles données saisies.

3-2 Trier son tableau

Lors de la définition du tableau de données, la ligne des entétes a été modifiée et
contient un bouton supplémentaire sur chacune des cellules.

REPRESENTANT COMMERCIAL K i EDITEUR pd NOMBRE BD VENDU K PRIX UNITAIRE Kd TOTAL VENTES &

C’est a partir de ces boutons que nous allons pouvoir définir nos tris, en cliquant
tout simplement sur le bouton de la colonne a trier.

. . A B C
VOUS pOUVGZ trier par Ord re crolissant ou (Bl REPRESENTANT COMMERCIAL B F/GEIEDITEUVR |8
; . . ., 4l Trierdepaz JEEFeTE,
décroissant, ou par un tri personnalise. £ miesezan | HUMANGIDES
Trier par couleur * 1 DUPUIS
B | Ertacer le filtre de « REPRESENTANT CC | REQUINS MARTEAUX
¢ , 1 GLENAT
Filtres textuels * ) BAMBOO
|Rr:chercher P| ; EE'[UOF;‘.“OBP%E}S
[ (Sélectionner tout) - i MARVEL

| DARGAUD

[ BLUBERRY 1 SOLEIL

o] CINT

Praleanmraore

] BECASSINE ‘




Voici le résultat du tri par représentant : vous constaterez que ce n’est pas seulement la
colonne choisie qui est triee, mais I'ensemble du tableau de telle maniere que les données
sont toujours correctement affectées au représentant.

II REPRESENTANT COMMERCIAL [S7e] ~ (ST B3 nOMBRE BD VENDU B3 PRIX UNITAIRE B TOTAL VENTES K2
2 BECASSINE 0 CASTERMAMN 814 15,00 €
3 BLUBERRY 1 DARGAUD 1921 13,90 €
4 CIX 0 BAMBOO 2394 11,50 €
5 FAMTASIO 1 DUPUIS 295 11,50 €
6 GASTON 1 REQUINS MARTEAUX 3 15,00 €
7 LANFEUST 1 SOLEIL 1911 13,90 €
8 LAURELINE 0 LE LOMBARD 1108 12,90 €
9 NATASHA 0 FUTURDPOLIS 798 15,00 €
10 OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA 1318 14,50 €
11 PELISSE 0 MARVEL 1214 2500 €
12 PIRLOUIT 1 GLENAT 666 1340 €
13 SPIROU 1 HUMANCIDES 935 15,00 €
14 TINTIN 1 DELCOURT 1518 1340 €

Si nous affectons le tri sur la colonne F/G (Fille ou garcon), voici le résultat :

II REPRESENTANT COMMERCIAL B3 F/G &l EDITEUR B3 nOMBRE BD VENDU B3 PRIX UNITAIRE B TOTAL VENTES K2
2 BECASSINE 0 CASTERMAMN 814 15,00 €
3 (CIX 0 BAMBOO 2394 11,50 €
4 LAURELINE 0 LE LOMBARD 1108 12,90 €
5 NATASHA 0 FUTURDPOLIS 798 15,00 €
6 [PELISSE 0 MARVEL 1214 2500 €
7 BLUBERRY 1 DARGAUD 1921 13,90 €
8 FANTASIO 1 DUPUIS 295 11,60 €
9 GASTON 1 REQUINS MARTEAUX 3 15,00 €
10 LANFEUST 1 SOLEIL 1911 13,90 €
11 OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 AMKAMA 1318 14 50 €
12 PIRLOUIT 1 GLENAT 666 1340 €
13 SPIROU 1 HUMANCIDES 935 15,00 €
14 TINTIN 1 DELCOURT 1518 1340 € |




3-3 Filtrer son tableau

Appliquer un filtre a un tableau consiste a n’afficher qu'une partie des
données du tableau en fonction d’un ou plusieurs criteres de choix.

L’exemple le plus simple ici : n'afficher que les données des filles, ou que les données des

garcons.

Pour cela, nous allons utiliser les mémes boutons que pour le tri :

REPRESENTANT COMMERCIAL

all F/G Rd EDITEUR

NOMBRE BD VENDU kg PRIX UNITAIRE

Ml TOTAL VENTES R

Le menu qui apparait liste des données de la colonne F/G.
La case a cocher en face de chaque donnée permet :
- d’afficher les données si elle est cochée

- de ne pas afficher les données si elle est decochée

0
_ Trier du plus petit au plus grand

H %l Trier du plus grand au plus petit

1} G | Effacer le filtre de « F/G

(oo = ||| ha =
I I I

c
EDITEUR -
CASTERMAN

BAMBOO

LE LOMBARD

Trier par couleur 3

FUTUROPOLIS

MARVEL

DARGAUD

DUPUIS

Eiltres numériques 3

REQUINS MARTEALIX

o

|Flechercher

SOLEIL

ANKAMA

GLENAT

HUMANOIDES

DELCOURT

] [ Annuler




Dans notre cas, nous n‘avons que deux valeurs possibles :
- 0 : c’est une fille
- 1 c’est un garcon.

Si nous décochons la case du 1, notre tableau n’affichera plus que les données
concernant nos héeroines du bureau...

1
2 Trier du plus petit au plus grand
i il Trier du plus grand au plus petit
g Trier par couleur k
? T Effacer le filtre de « F/G =
g Filtrer par couleur I
g Eiltres numériques r
10

Rechercher L0
i |
12 |§| {Sélectionner tout)
14 |:|

F
Il REPRESENTANT COMMERCIAL Bl F/G i EDITEUR R4 nomBRE BD VENDU B4 PRIX UNITAIRE B4 TOTAL VENTES K4
2 |BECASSINE 0 CASTERMAM 814 15,00 €
3 |CIX¥l 0 BAMBOO 2394 11,50 €
4 LAURELINE 0 LE LOMBARD 1108 12,90 €
5 [NATASHA 0 FUTURDPOLIS 798 15,00 €
6 PELISSE 0 MARVEL 1214 2500 €




Le tableau a été filtré.

Pour revenir a un état initial, il suffit de cliquer a nouveau sur le bouton de filtrage

de la colonne F/G, et de cocher la case « Afficher tout »_l

mU‘l-l'—‘-LdN—i’_I

—
LT

= DD 00 =]

Il est possible de réaliser des filtres plus complexes en utilisant les Filtres numériques.

Par exemple, dans notre cas, si nous souhaitons afficher uniguement les représentants

Trier du plus petit au plus grand

Trier du plus grand au plus petit

Trier par couleur ]

Effacer le filtre de « F/G =

Filtres numériques »
|Flechercher P|
----- (Sélectionner tout)

dont le prix de vente de la BD est compris entre 13 et 14 €.

Pour cela, nous allons cliquer sur le bouton de I'entéte PRIX UNITAIRE et sélectionner le

menu « Filtre numeérigue » puis le sous menu « Entre... »




REPRESENTANT COMMERCIAL B F/G B EDITEUR

B NOMBRE BD VENDU B3 PRIX UNITAIRE &] TOTAL VENTES B2

Est égal ...

Est différent de...

i
2 0 BAMBOO Trier du plus petit au plus grand
3_|FANTASIO 1| DUBLLS il Trier du plus grand au plus petit

4 LAURELIME 0 LE LOMBARD

5 PIRLOUIT 1 GLENAT Trier par couleur 3
6 TINTIN 1 DELCOURT W& | Effacer le filtre de « PRIY UNITAIRE »

7 BLUBERRY 1 DARGAUD N ,
2 |LANFEUST 1 SOLEIL Filtrer par couleur

9 OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA, Filtres numérigues k
10 BE INE L e |Rechercher }J|
11 NATASHA 0 FUTURDFOLIS

12 GASTON 1 REQUINS MARTEAUX [ (Sélectionner tout)

13 SPIROU 1 HUMANOQIDES 11,50 €

14 PELISSE 0 MARVEL Ejg :
% [ 13,90 €
= [ 14,50 €
ET1 [ 15,00 €

Supérieur ...
supérieur ou égal a...
Inférieur &...
Inférieur ou égal a...

Entre...

Dans la fenétre qui s’affiche, nous allons simplement renseigner les valeurs et choisir les
conditions de réalisation.

Dans notre cas, il faut que le prix de vente soit supérieur ou égal a 13,00 € et inferieur ou
égal a 14€.

[ 4] A B C D E E
LN REP Filtre autematigue personnai@ - E.L ) NTES he
2 |[CIXl -
i FA Afficher les lignes dans lesquelles :
4 LA PRIX UNITAIRE
i i |est supérieur ou égal & El | 13 |Z|
_6 T = =
7 BLUl| @Et ) 0Ou
8 |LANI |est inférieur ou égal & El | 14 IZ| :
9 |OCA|
10 BEC| utilisez ? pour représenter un caractére
11 NATY| Utiisez * pour représenter une série de caractéres
12 |GAS
13 |SPIF [ o || annuer |
14 |PELK — — —— = =3




1

REPRESENTANT COMMERCIAL B F/G B EDITEUR
PIRLOUIT

EJ NOMBRE BD VENDU B3 PRIX UNITAIRE fif TOTAL VENTES B2

[ 4]
5
g
7
8

1 GLEMAT 666 13,40 €
TINTIM 1 DELCOURT 1518 13,40 €
BLUBERRY 1 DARGAUD 1921 13,90 €
LANFEUST 1 SOLEIL 1911 13,90 €]

Le tableau affiche bien les prix de vente compris entre 13 et 14 €.

Vous pouvez ainsi filtrer des données en fonctions de multiples criteres.

Pour effacer un filtre en cours, il suffit juste de cliquer ici :

i NOMBRE BD VENDU Ed PRIX UNITAIRE [id
Trier du plus petit au plus grand

D

il Trier du plus grand au plus petit

Trier par couleur

% Effacer le filtre de « PRI¥ UNITAIRE »

Filtrer par couleur

Filtres numériques

E

|Recherch er

-] 11,50 €
-] 12,90 €
|:| 13,490 €
-] 13,90 €
-] 14,50 €
-] 15,00 €
-[]25 00 €

—[] (Sélectionner tout)

Ok

| [ Annuler ]




4 — Les calculs multicellulaires

Dans notre premier tutoriel Excel, nous avons abordé la notion de calcul cellulaire :
appliquer un calcul a une cellule. Nous avons vu comment appliquer simplement ce méme
calcul a différentes cellules en étirant simplement la cellule.

Le calcul multicellulaire permet d’affecter a un ensemble de cellules le méme
calcul. La démarche est simple :

- sélectionnez la plage de cellules destinées a recevoir les résultats

- saisissez votre formule en réfléchissant par plages de cellules

- validez avec les touches CTRL+MAJ+ENTREE (ou simplement ENTREE si vos
données sont formatées sous forme tableau de données comme notre exemple)

Dans notre exemple, voici comment calculer le total des ventes en une seule
opération :

C D E C D
BRE B NOMBRE BD
VENDU

NOMBRE BD
VENDU

OTA

[ - - -

1518 1340 € 1518 1340 € =c2-c14*d2-d1 1518 1340 € &> 2034120 €
814 15,00 € 814 15,00 € 814 15,00 € 12 210,00 €
935 15,00 € 935 15,00 € 935 1500 € 14 025,00 €
295 1,50 € 295 11,50 € 295 1150 € 3392.50 €

3 15,00 € 3 15,00 € 3 15,00 € 45,00 €
666 13,40 € — 666 13,40 € —— 666 13.40€ 924.40 €
1318 1450 € 1318 1450 € 1318 14,50 € 19 111.00 €
2394 11,50 € 2394 150€ 2394 150€ 27 531,00 €
798 15,00 € 798 15,00 € 798 15,00 € 11 970,00 €
1108 12,90 € 1108 1290 € 1108 12,90 € 1429320 €
1214 25.00€ 1214 25,00 € 15;‘11 fgggg g%ﬁ:-ggg
1921 13,90 € 1921 13,90 € : :
1911 13.90€ _ 1917 1190¢€ 1911 13,90 € 26 562,90 =




Dans notre cas, le fait d’avoir mis en forme nos données sous forme de tableau a
entétes nous offre des possibilités supplémentaires. Ainsi, si nous voulons connaitre le
chiffre d’affaire généré par nos commerciaux, nous allons naturellement saisir dans la
cellule E2 la multiplication de C2 par D2

Soit la formule : =C2*D2
Lorsqu’on applique un calcul a la premiere cellule d’un tableau de donnees, ce
calcul se répercute sur toutes les cellules de la colonne concernée (ici, la colonne

TOTAL DES VENTES). Dans ce cas, Excel appliqgue donc un calcul multicellulaire.

Autre facon d’arriver au méme résultat, mais en utilisant la souris :

c D E

NOMERE BD
VENDU n PRIX UNITAIRH TOTAL VENT g

NOMBRE BD
VENDU

NOMBRE BD
VENDU

PRIX UNITAI TOTAL VENT!
-] R

1518 1340 € 518 | S@PRXUNTARE]] [ =[@[PRIX UNITAIRE][[@[NOMBRE BD VENDU]]
814 15,00 € 814 15,00 € 814 15.00 €
935 15,00 € 935 15,00 € 935 15,00 €
295 11,50 € 295 11,50 € 295 1150 €
3 15,00 € 3 15,00 € 3 15.00 €
666 1340 € 665 1340 € 666 1340 €
1318 1450 € 1318 14,50 € 1318 1450 €
2394 11,50 € 2394 1,50 € 2394 11.50 €
798 15,00 € 798 15,00 € 798 15,00 €
1108 12,90 € 1108 12,90 € 1108 12,90 €
1214 2500 € 1214 25,00 € 1214 2500 €
1921 13,90 € 1921 13,90 € 1921 13,90 €
1911 13,90 € ] 1911 1390 € ) 1911 1390 €

Par défaut, chagque colonne du tableau est nommée. Cette facon de faire fonctionne
a partir de n’importe quelle cellule de la colonne TOTAL VENTES.



A B C D E F
(Bl REPRESENTANT COMMERCIAL R4 F/GR4 EDITEUR K4 NOMBRE BD VENDU R4 PRIX UNITAIRE ] TOTAL VENTES &4
2 CIX 0 BAMBOO 2394 11,50 € 27 531,00 €
3 [FANTASIO 1 DUPUIS 295 11,50 € 339250 €
4 LAURELINE 0 LE LOMBARD 1108 12,90 € 14293 20 €
5 PIRLOUIT 1 GLENAT 666 1340 € 8 924,40 €
6 TINTIN 1 DELCOURT 1518 1340 € 2034120 €
7 BLUBERRY 1 DARGAUD 1921 13,90 € 26 701,90 €
8 LANFEUST 1 SOLEIL 1911 13,90 € 26 562,90 €

"9 |OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA 1318 1450 € 19 111,00 €
10 BECASSINE 0 CASTERMAN 814 15,00 € 12 210,00 €
11 NATASHA 0 FUTUROPOLIS 798 15,00 € 11 970,00 €
12 GASTON 1 REQUINS MARTEAUX 3 15,00 € 45,00 €
13 SPIROU 1 HUMANOIDES 935 15,00 € 14 025,00 €
14 PELISSE 0 MARVEL 1214 2500 € 30 350,00 €

Les formules de tableaux offrent les avantages suivants :

Cohérence : Si vous cliguez sur n'importe quelle cellule comprise entre E2 et celles placées
plus bas, vous voyez la méme formule. Cette cohérence peut étre synonyme de plus grande
précision.

Fichiers de plus petite taille : Il est souvent possible d'utiliser une seule formule de tableau au
lieu de plusieurs intermédiaires. Par exemple, le classeur que vous avez crée pour cet
exercice utilise une formule de tableau pour calculer les résultats de la colonne E. Avec des
formules standard (telles que =C2*D2), il en aurait fallu 13 différentes pour calculer les
mémes résultats.

Voici les formules contenues dans les cellules de la colonne « Total des ventes ». Elles
sont toutes identiques. A l'enregistrement du fichier, ces formules seront donc facilement
compressees, contrairement au cas traditionnel ou chaque formule fait référence a une ou
plusieurs cellules différentes.



F
TOTAL VENTES -
=[@[NOMBRE BD VENDUJ*[@[PRIX Ut
~[@[NOMBRE BD VENDUJJ[@[PRIX U
=[@[NOMBRE BD VENDUJ*[@[PRIX U
~[@[NOMBRE BD VENDUJJ*[@[PRIX U
=[@[NOMBRE BD VENDUJ*[@[PRIX Ut
=[@[NOMBRE BD VENDU]*[@[PRIX U
=[@[NOMBRE BD VENDUJJ*[@[PRIX Ut
]
]
]
]
]
]

=[@[NOMBRE BD VENDU]"[@[PRIX U
|=[@NOMBRE BD VENDU]"[@[PRIX Ut
=[@[NOMBRE BD VENDU]*[@[PRIX Ut
=[@[NOMBRE BD VENDU]J'[@[PRIX Ut
=[@[NOMBRE BD VENDUJJ*[@[PRIX U
=[@[NOMBRE BD VENDUJJ*[@[PRIX Ut

Performances : Dans le cas de volume de données important, ce gain de place peut aussi

étre un gain de performances non négligeable.




5 — Construction de notre exemple

Avant de passer a la réalisation de graphique, modifions Iégerement notre tableau exemple :

- Renommons la colonne « Nombre de BD vendues » par « Ventes 2¢me
semestre ».

- Rajoutons une colonne « Ventes 1°" semestre »

- modifions le calcul de la colonne « Total des ventes » pour intégrer les

ventes du second semestre

- rajoutons un calcul « total des ventes des Filles », un autre « Total des ventes des
Garcons » et un total géneral « CA Global »

5-1 Restructuration de notre tableau

Pas de difficulté pour renommer la colonne « Nombre de BD vendues » :
- un clic sur la cellule pour 'activer

- puis la saisie de nouvel entéte

REPRESENTANT COMMERCIAL Bd F/G 81 EDITEUR 6l VENTES 2éme SEMESTRRd PRIX UNITAIRE R TOTAL VENTES i




Pour I'ajout de la colonne « VENTES DU 1¢" SEMESTRE » :

sélectionnez entierement la colonne D

clic droit sur la sélection

menu « Insertion »

renommez la cellule comme précédemment.

EM REPRESENTANT COMMERCIAL B4 F/G Bl EDITEUR BJ VENTES 2éme SEMESTHES PRIX UNITAIRE B8 TOTAL VENTES K4
2 |BECASSINE 0 CASTERMAN 814 15,00 €
3 |Clx 0 BAMBOO 2394 11,50 €
4 [LAURELINE 0 LE LOMBARD 1108 12,90 €
5 |NATASHA 0 FUTUROPOLIS 798 15,00 €
f |PELISSE 0 MARVEL 1214 25,00 €
7 |BLUBERRY 1 DARGAUD 1921 13,90 €
8 |FANTASIO 1 DUPUIS 295 11,50 €
9 |GASTON 1 REQUINS MARTEAUX 3 15,00 €
10 |LANFEUST 1 SOLEIL 1911 13,90 €
11 | OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA, 1318 14,50 €
12 |PIRLOUIT 1 GLENAT 6R6 1340 €
13 |SPIROU 1 HUMANOIDES 935 15,00 €
14 [ TINTIN 1 DELCOURT 1518 1340 €
15 |LA SCHTROUMPFETTE 0 MARSU PRODUCTION 379 119.00 €
16 | CARMEM MAC CALLUM 0 BD MUST 524 94,00 €

|: A n | = F

IEM REPRESENTANT COMMERCIAL B3 F/G ] EDITEUR - WERiEg # Couper ITAIRE ES TOTAL VENTES K
2 |BECASSINE 0 CASTERMAN B3y Copier 15,00 €
3 |CIK 0 BAMBOO - . 11,50 €
4 |LAURELINE 0 LE LOMBARD @ Options decollage: 12,90 €
5 |NATASHA 0 FUTUROPOLIS 15,00 €
6 |PELISSE 0 MARVEL Collage spécial... 26,00 €
7 |BLUBERRY 1 DARGALUD 13,90 €
8 |FANTASIO 1 DUPUIS Insertion 11,50 €
9 |GASTON 1 REQUINS MARTEAUX Supprimer 15,00 €
10 |LANFEUST 1 SOLEIL Effacer le contenu 13,90 €
11 |OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA 14,50 €
12 |PIRLOUIT 1 GLEMAT & Format de cellule 1340 €
13 |SPIROU 1 HUMANOID‘ES Largeur de colonne... 15,0[] £
14 | TINTIN 1 DELCOURT Masquer 1340 €
15 |LA SCHTROUMPFETTE 0 MARSU PRODUCTION = 119,00 €
16 |CARMEN MAC CALLUM 0 BD MUST Afficher 94 .00 €




A F G
REPRI'ESEI-ITMIT comMmERCIAL B3 F/G I EDITEUR B2 VENTES 1er SEME Bl VENTES 2éme SEMESTHRE PRIX UNITAIRE Bl TOTAL VENTES B4
2 |BECASSINE 0 CASTERMAN 814 1500 €
3 |CI 0 BAMBOO 2394 11,50 €
4 |LAURELINE 0 LE LOMBARD 1108 12,90 €
5 [NATASHA 0 FUTUROQPOLIS 798 1500 €
f PELISSE 0 MARVEL 1214 2500 €
7 \BLUBERRY 1 DARGALUD 1921 13,90 €
8 FANTASIO 1 DUPUIS 295 11,50 €
9 (GASTON 1 REQUINS MARTEAUX 3 15,00 €
10 LANFEUST 1 SOLEIL 1911 13,90 €
11 | OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA 1318 1450 €
12 PIRLOUIT 1 GLENAT 6B6 1340 €
13 SPIROU 1 HUMANOIDES 935 1500 €
14 TINTIN 1 DELCOURT 1518 1340 €
15 LA SCHTROUMPFETTE 0 MARSU PRODUCTION 79 119,00 €
16 CARMEN MAC CALLUM 0 BD MUST 525 94,00 €

Terminons par la saisie des valeurs dans la nouvelle colonne.

Vous remarguerez que le bouton de tri et de filtrage est immédiatement présent et actif.

REPRESENTANT COMMERCIAL B3 F/G Bl EDITEUR B3 VENTES 1er SEME Bl VENTES 2éme SEMESTHEM PRIX UNITAIRE B8 TOTAL VENTES B3
BECASSINE 0 CASTERMAN 979 814 15,00 €
CIX 0 BAMBOO 1899 2394 1150 €
LAURELINE 0 LE LOMBARD 950 1108 12.90 €
NATASHA 0 FUTUROPOLIS 596 798 15,00 €
PELISSE 0 MARVEL 914 1214 2500 €
BLUBERRY 1 DARGALD 1710 1921 13,90 €
FANTASIO 1 DUPUIS 535 295 1150 €
GASTON 1 REQUINS MARTEAUX B 3 16,00 €
LANFEUST 1 SOLEIL 2348 1911 13,90 €
OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA 1704 1318 14,50 €
PIRLOUIT 1 GLENAT 333 666 1340 €
SPIROU 1 HUMAMOIDES 785 935 15,00 €
TINTIN 1 DELCOURT 1325 1518 1340 €
LA SCHTROUMPFETTE 0 MARSU PRODUCTION 214 379 119,00 €
CARMEN MAC CALLUM 0 BD MUST 515 525 94,00 €




5-2 les calculs

Passons aux différents calculs.

Le calcul du chiffre d’affaire de chaque représentant correspond au total
des BD vendues sur 'ensemble de I'année multiplié par le prix de vente unitaire :

'=([@[VENTES 1er SEMESTRE]+[@[VENTES 2éme SEMESTREZ]])[@[PRIX UNITAIRE]]

Pour rappel :
- un calcul commence toujours par le signe =
- les codes mathématiques usuels s’appliquent : on encadre donc la
somme par deux parentheses avant de multiplier par le prix unitaire

Le calcul s’applique automatiquement a toutes les lignes du tableau.

A 5 C D E F G
[l REPRESENTANT COMMERCIAL R FIGEBIEDITEUR R4 VENTES 1er SEME VENTES 2éme SEMESTRR PRIX UNITAIRE K4 TOTAL VENTES Kd
2 BECASSINE 0 CASTERMAN 979 814 15,00 € 26 895,00 €
3 Cixl 0 BAMBOO 1899 2394 11,50 € 49 369,50 €
4 LAURELINE 0 LE LOMBARD 950 1108 12,90 € 26 548,20 €
5 NATASHA 0 FUTUROPOLIS 596 798 15,00 € 20 910,00 €
6 PELISSE 0 MARVEL 914 1214 25,00 € 53 200,00 €
7 BLUBERRY 1 DARGAUD 1710 1921 13,90 € 50 470,90 €
8 FANTASIO 1 DUPUIS 535 295 11,50 € 9 545,00 €
9 |GASTON 1 REQUINS MARTEAUX 8 3 15,00 € 165,00 €
10 LANFEUST 1 SOLEIL 2348 1911 13,90 € 59 200,10 €
11 OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA 1705 1318 14,50 € 4383350 €
12 PIRLOUIT 1 GLENAT 333 666 13,40 € 13 386,60 €
13 SPIROU 1 HUMANOIDES 785 935 15,00 € 25 800,00 €
14 [TINTIN 1 DELCOURT 1325 1518 13,40 € 38 096.20 €
15 LA SCHTROUMPFETTE 0 MARSU PRODUCTION 214 379 119,00 € 70 567.00 €
16 CARMEN MAC CALLUM 0 BD MUST 515 525 94,00 € 97 760,00 €



Rajoutons les calculs concernant les ventes des filles et des garcons.

Pour cela, il faut comprendre comment gérer ces calculs. Nous devons faire la
SOMME des ventes de chaque représentant en fonction de son sexe (représenté par O ou 1
dans la colonne F/G). Il y a donc une notion de CONDITION.

. . B @ S5 ST Se
Si nous parcourons notre livret de formules de *

trigonométrie *|fonctions = de noms ES Depuis sélection .rl)u Suppr
: Lt Z 5 Noms défini
maths et de trigonomeétrie, nous trouvons une formule nommée fems e
PLAFOND L
’ Z . I
SOMME.SI dont l'aide se présente sous cette forme : S — I —
PLANCHER 814 15,00 €
rhrgumenﬁ de |a fonction ? il PLANCHER. PRECIS I ﬁg: 1;33 g
PPCM | 798 15,00 €
SOMME.SI PRODUIT 1214 25,00 €
_ 1921 13,90 €
Plage | = PRODUITMAT | 295 1150 €
. = PUISSANCE | 3 16,00 €
Critere = ouoTENT S 1 13,90 €
5o . 1318 14,50 €
Somme_plage =] = RACINE | 666 13.40 €
- RACINE.PI | 935 15,00 €
Additionne des cellules spédifiées selon un certain critére. RADIANS 1 12;3 11;:3 g
Plage représente la plage des cellules sur lesquelles vous voulez appliquer la ROMAIN 1 it e
fonction. SIGNE CATOTAL
SIN
i CA DES FILLES
Résultat = SOMME
Aide sur cette fonction [ K ] [ b ] SOMME.CARRES L CA DES GARCONS
SOMME. SERIES
SOMME.SI
SOMME.SLENS e
7 Sl{plage;critére;somme_plage)
La Plage représente la plage de cellules sur laquelle la
¥ i H ] n V4 y SOMME.X2PY2 certain critére.
condition doit s’appliquée. Dans notre cas, c'est la colonne B : conmez  |@ Appuyersur 1 pour obtenrde raide
sélectionnez-la avec la souris. 3

S Insérer une fonction..,



B REPRESENTANT COMMERCIAL F/G Rd EDITEUR B3 VENTES 1er SEME ‘Bl VENTES 2éme SEMESTREE PRIX UNITAIRE B8 TOTAL VENTES B3|
2 BECASSIME : 0:CASTERMAN a79 814 16,00 € 26 89500 €
3 BLUBERRY : 1DARGAUD 1710 1921 13.90 € B0 47090 €
4 CARMEN MAC CALLUM ; 0'BD MUST 515 25 8400 € 87 76000 €
5 CIXl ] 0 BAMBOO 1699 2394 11,50 € 49 36950 €
6 FANTASIO N 1 DUPUIS 535 295 11,50 € 9 545 00 €
7 GASTON ' 1IREQUINS MARTEALX 8 3 1600 € 165,00 €
8 LA SCHTROUMPEETTE ' 0:\MARSU PRODUCTION 214 379 119.00 € 70 567,00 €
5 LAMFEUST ! 1WSOLEIL 2348 1911 13,90 € 59 20010 €
10 |LAURELINE : Un LE LOMBARD 950 1108 12,90 € 26 548 20 €
11 MATASHA : 0'FUTUROPOLIS 596 798 15.00 € 2091000 €
12 OCATARIMELABELLATCHIXTCHIX . 1 ANKAMA 1705 1318 14 80 € 43833650 €
13 |PELISSE ] 0 MARVEL 914 1214 2500 € 53 200,00 €
14 |PIRLOUIT N 1GLEMAT 333 bbb 13,40 € 13 386,60 €
15 |SPIRCOU ' TTHUMANOIDES 785 935 1600 € 25 80000 €
16 |TINTIM ' 1, DELCOURT 13256 1518 1340 € 38 096,20 €

% E E Arguments de la fonction | 2 2 | ]

- 1 ¥

19 \ : SOMME. ST
20 ] '

21 Y ) Plage |E:E e = {F/G50;10;0;11;0;10;0;1;0;1; 1;1;0;

27| ! E Critére | B%| = guelcongue

e (]

% E E somme_plage | B| = référence

[}

— N N
25 ' ' =

o5 | E ! Additionne des cellules spécifiées selon un certain critére.

[ ]

E ' ! Plage représente la plage des cellules sur lesquelles vous voulez appliquer la

ﬁ E ] fonction,

23 ' N

30 ! :

% i E Résultat =

33 E i Aide sur cette fonction I Ok I [ Annuler

" 0
' ¥




Le critere correspond au résultat de la condition

dans notre cas, nous

commencons par le calcul des ventes des filles : il faut donc trouver 0 dans la colonne B.

rﬁ\rgumenﬁdelafenction | 7 2 _|-‘I
SOMME. ST
Plage EE = {F/E%50;1;0;0;1;1;0;1;0;0;1;0;1; 1; 1;0;
Critére |0 =0
Somme_plage = référence
=0

Additionne des cellules spécfiées selon un certain critére.,

Résultat = 0,00 €

Aide sur cette fonction

Critére représente la condition ou le critére, sous forme de nombre, d'expression ou
de texte, définissant les cellules & additionner.

i OK i[ Annuler ]

Le dernier critere correspond a la somme que l'on souhaite réaliser. Nous souhaitons
totaliser le Total des ventes des filles. Nous allons donc sélectionner la totalité de la

colonne G.

-
Arguments de la fonction

[ERRS)

Additionne des cellules spécifiées selon un certain critére.

Résultat = 345 249,70 €

Aide sur cette fonction

SOMME. 5
Plage B:B = {FG50 100,110, 10,0; 1,0, 11, 1,0;

Critzre |0 =0
Somme_plage | G:G = {"TOTAL VENTES";26895;50470,9;9776

345249,7

somme_plage représente les cellules gui seront effectivement additionnées. Par défaut, les
cellules dans la plage seront utilisées,

[ OK ][ Annuler ]

J



La formule définitive est donc :

J

=50MME. 51(B:B;0;G:G)

Cette formule nous permet de calculer le CA des ventes réalisées par les filles.

Nous appliguons la méme methode pour les garcons, puis une simple addition
pour trouver le CA GLOBAL.

N A B

A B C E G

BB REPRESENTANT COMMERCIAL ] F/G B3 EDITEUR B3 VENTES 1er SEME B8 VENTES 2éme SEMESTRES AIRE @ TOTA ~
2 BECASSINE 0 CASTERMAN 979 814 15,00 € 26 395,00 €
3 BLUBERRY 1 DARGAUD 1710 1921 13,90 € 50 470,90 €
4 CARMEN MAC CALLUM 0 BD MUST 515 525 94,00 € 97 760,00 €
5 CIX 0 BAMBOO 1899 2394 11,50 € 49 369,50 €
6 FANTASIO 1 DUPUIS 535 295 11,50 € 9 545 00 €
7 GASTON 1 REQUINS MARTEAUX 8 3 15,00 € 165.00 €
& LA SCHTROUMPFETTE 0 MARSU PRODUCTION 214 379 119,00 € 70 567,00 €
9 LANFEUST 1 SOLEIL 2348 1911 13,90 € 59 200,10 €
10 |LAURELINE 0 LE LOMBARD 950 1108 1290 € 2654820 €
11 NATASHA 0 FUTUROPOLIS 596 798 15,00 € 20 910,00 €
12 OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 ANKAMA 1705 1318 14,50 € 4383350 €
13 PELISSE 0 MARVEL 914 1214 2500 € £3 20000 €
14 PIRLOUT 1 GLENAT 333 666 1340 € 13 386,60 €
15 SPIROU 1 HUMANOIDES 785 935 15,00 € 25 300,00 €
16 TINTIN 1 DELCOURT 1325 1518 1340 € 38 096,20 €

CADES FILLES : 34524970 €
CA DES GARCONS : 240 497 30 €

CATOTAL : 585 747,00 €

—1




6 — Passer du tableau au graphique

La création de tableau dans Excel 2010 est quasi automatisée. Il suffit de
sélectionner les plages de cellules qui nous intéressent, et cliquer dans I'onglet « Insertion »
sur un type de graphique.

il @ oy D

Colonne Ligne Secteurs Barres  Aires Muage Autres

- b - b b b b

| iGraphigues |

Pour afficher I'évolution des ventes de chaque représentants, hous aurons besoin :
- des noms des représentants
- des ventes du 1°" semestre
- des ventes du second semestre.

Il faudra donc sélectionner les 3 plages de cellules correspondant aux données
nécessaires : il s’agit d’'un sélection multiple.

Dans Excel, les sélections multiples s’obtiennent en combinant la souris et la
touche CTRL. Commencez par sélectionner les données de la colonne A (A2:A16), puis
appuyez sur CTRL, et gardez la touche enfoncée. Sélectionnez ensuite la plage de donnée
allant de D2 a E16 (D2:D16)




II REPRESENTANT COMMERCIAL F/G B4 EDITEUR Bd VENTES 1er SEME G VENTES 2éme SEMESTREd PRIX UNITAIREE] TOTAL VENTES B3
2 | BECASSINE 0 CASTERMAN 979 814 15,00 € 26 89500 €
3 |BLUBERRY 1 DARGAUD 1710 1921 13,90 € 50 470,90 €
4 |{CARMEN MAC CALLUM 0 BD MUST 515 525 94 00 € 97 760,00 €
5 |CI 0 BAMBOO 1899 2394 11,50 € 49 369 50 €
6 FAMNTASIO 1 DUPUIS 535 295 11,50 € 9 545,00 €
7 |GASTON 1 REQUINS MARTEAUX 8 3 15,00 € 165,00 €
§ LA SCHTROUMPFETTE 0 MARSLU PRODUCTION 214 379 119.00 € 70 567.00 €
9 |LANFEUST 1 SOLEIL 2348 1911 13,90 € 59 200,10 €
10 LAURELINE 0 LE LOMBARD 950 1108 12,90 € 96 548,20 €
11 INATASHA 0 FUTUROPOLIS 596 798 15,00 € 20 910,00 €
12 | OCATARINELABELLATCHIXTCHIX 1 AMKAMA 1705 1318 14 50 € 4383350 €
13 |PELISSE 0 MARVEL 914 1214 2500 € 53 200,00 €
14 |PIRLOUIT 1 GLENAT 333 666 1340 € 13 386,60 €
15 |SPIROU 1 HUMANDIDES 785 935 15,00 € 25 800,00 €
16 [TINTIN 1 DELCOURT 1328 1518 1340 € 38 096,20 €

Pour créer le graphique, cliguez simplement sur
I'icone ligne.

Le graphique se construit automatiquement...

C::nl::nnne

-

Graphigues

Aires

-

W @ S bl [ 0D

|gne SE::I:EU rs Barres

Muage Autres

-

-

F




Chaque graphique peut étre personnalisé grace a ses options.

Pour accéder aux options, double-cliquez sur la bordure du graphique.

|

O T T T T
% & s & T S T -
v‘.;’\e‘ %Qg- st d éq@ &° Qﬁé\ {{@6} q@? «?“’Q\ .g\&\ «9:? \,S q&d‘) «é\\
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& & K4
o F &
&
s
&

La fenétre qui s’ouvre vous permettra de personnaliser finement I'aspect de votre graphique

Format de la zone de graphigque !

—

C8 X )

Remplissage

Couleur de la bordure

Styles de bordure

Ombre

Edlat et contours adoucdis

Format 3D

I Taille
Propriétés

Texte de remplacement

Remplissage

() Aucun remplissage

() Remplissage uni

() Remplissage dégradé

) Remplissage avec image ou texture
) Motif de remplissage

@ Automatique




Mais si,mais
si ! je sais
que tu vas
m'acheter




Tutoriel realise par
PEspace Multimedia
(Médiatheque Neptune - Brest)

Tous les tutoriels peuvent étre téléchargés ou consultés directement en
ligne sur le site de PEspace Multimédia :

www.atelier-multimedia-brest.fr

Espace Multimédia (Médiatheque Neptune)
16 bis rue Traverse
29200 BREST
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